
Handbuch für Table IT 
2008/1 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Table IT für ACT! 
 

Erstellen  zusätzlicher Tabellen in ACT! 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



Handbuch für Table IT 
2008/1 

 
 

 

 

 
Inhaltsverzeichnis 
 
Verwendungszwecke und Vorteile von Table IT ..................................................................................... 2 
Installation von Table-IT.NET.................................................................................................................. 3 
Zusätzliche Tabellen erstellen................................................................................................................. 9 
Gruppen, Firmen und Kontakte ............................................................................................................. 10 
Tabellenspalten hinzufügen................................................................................................................... 11 

Register: „Feld erstellen“.................................................................................................................... 12 
Register „Feldeinstellungen“.............................................................................................................. 13 
Register „Feldauslöser“...................................................................................................................... 14 

Die Fußzeile .......................................................................................................................................... 15 
Tabellen löschen, speichern und Table-IT konfigurieren ...................................................................... 16 

Konfiguration...................................................................................................................................... 17 
Ihre Tabelle in ACT!............................................................................................................................... 19 
Die Anwendungsmöglichkeiten der Toolbar.......................................................................................... 22 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abbildungsverzeichnis: 
 
Abbildung 1: Table Manager über Extras................................................................................................ 8 
Abbildung 2: Hauptmaske Table-IT......................................................................................................... 9 
Abbildung 3: Neues Feld ....................................................................................................................... 11 
Abbildung 4: Feldeinstellungen ............................................................................................................. 13 
Abbildung 5: Feldauslöser ..................................................................................................................... 14 
Abbildung 6: Fußzeile............................................................................................................................ 15 
Abbildung 7: Konfigurationskarte .......................................................................................................... 18 
Abbildung 8: Beispiel Tabelle ................................................................................................................ 19 
Abbildung 9: Kontextmenü .................................................................................................................... 20 
Abbildung 10: Toolbar oben .................................................................................................................. 21 
Abbildung 11: Toolbar links ................................................................................................................... 21 
Abbildung 12: Tabelle Sortiert nach Monat ........................................................................................... 23 



   

Handbuch für Table IT 

 

 

2 

 

 
 
 
 
 

Verwendungszwecke und Vorteile von Table IT 
 
  
Table IT ermöglicht es Ihnen, in ACT! eigene Tabellen mit selbstdefinierten Feldern 
anzulegen. Somit können Sie individuell Ihre spezifischen Kundendaten strukturiert 
ablegen.  
Bisher konnten Sie nur zusätzliche Felder anlegen. Diese standen in einer 
eindimensionalen Beziehung zum jeweiligen Datensatz.  
Durch die Erweiterung Table IT können Sie pro Datensatz (Kontakt, Gruppe, Firma) 
beliebig viele Daten durch neue Tabellen in Relation setzen. 
 

�  Verwalten, Anlegen und Löschen benutzerdefinierter Tabellen für Gruppen, 
Kontakte oder Firmen 

�  Verwalten, Anlegen und Löschen von Feldern 
�  Definition von Feldzugriffs- und Sicherheitseinstellungen für Benutzer und 

Teams 
�  Verlinken von Firmen, Gruppen und Angeboten 
�  Einstellen der Sichtbarkeit benutzerdefinierter Tabellen pro User und Tabelle 
�  Gestaltung von Formular-Layouts zur Dateneingabe 
�  Entwurf eines individuellen ACC-Logo durch die Gestaltungsmöglichkeiten 

 
 
 
Beispiel: 
Sie verkaufen Autos und viele Kunden lassen diese dann in Ihrer Werkstatt 
reparieren oder den Kundendienst durchführen. 
Mit Table-IT können Sie eine Tabelle anlegen. Diese ist unter den Kontaktdetails des 
Abnehmers sichtbar. Wenn ein Kontakt zum Beispiel mehrere Autos kauft, können 
Sie dort alle eintragen, außerdem können Sie notieren wann Arbeiten durchgeführt 
werden müssen oder wurden. 
Somit haben Sie stets den vollen Überblick. 
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Installation von Table-IT.NET 
 

 
Unter folgendem Link können Sie Table-IT herunterladen. 
 
http://www.crmaddon.com 
 
 
 

ACHTUNG: 
 

Beachten Sie, dass ACT! und alle ACT! abhängige Prozesse 
beendet sein müssen. 

 
 
 
 
Sie haben jetzt die Möglichkeit, die Datei zu Öffnen  oder zu Speichern .  
Falls Sie sich für Speichern  entscheiden, wird eine ZIP-Datei gespeichert. Mit dieser Datei 
können Sie dann über einen Wechseldatenträger Table - IT auch auf Computern installieren, 
die keinen Internetzugang haben. 
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Falls Sie Öffnen  wählen, erscheint das folgende Fenster, bitte klicken Sie auf die angezeigte Datei. 
 

 
 
 
Wählen Sie Ausführen , wenn Sie das Programm installieren möchten. 
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Bei den nächsten Fenstern wählen Sie Weiter. 
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Akzeptieren Sie unsere Lizenzvereinbarung und wählen Weiter . 
 

 
 
 
Auch hier wählen Sie Weiter . 
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Falls die Installation erfolgreich war erscheint folgendes Fenster, wählen Sie OK. 
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Starten von Table IT  
 
Um eine zusätzliche Tabelle zu erstellen, gibt es zwei Möglichkeiten: 

1. In der Menüleiste auf den  - Button klicken  
 
Oder unter: 
 

2. Extras -> crmaddon.com -> Table Manager 

 
 

Abbildung 1: Table Manager über Extras 
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Zusätzliche Tabellen erstellen   
 
Es erscheint die Hauptmaske des Table Manager. 
 
Klicken Sie nun auf Neue Tabelle erstellen.  

 

 
 

Abbildung 2: Hauptmaske Table-IT 
 
Jetzt können Sie den gewünschten Tabellennamen und dessen Beschreibung eingeben.  
Die Angabe eines eindeutigen Tabellennamens ist Pflicht, eine Beschreibung kann hilfreich 
sein. 
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Gruppen, Firmen und Kontakte 
 
Wenn man eine neue Tabelle anlegt, kann man zwischen den drei Optionen wählen: 
 
  
Kontakte 
Firmen 
Gruppen 
Kontakte Firma 
Kontakte Gruppe 
Firma Gruppe 
  
Anschließend müssen Sie noch auf Erstellen klicken. 
 
Danach haben Sie die Möglichkeit, die Tabellenfelder festzulegen. 
 
 
 
Wenn sie Gruppen auswählen, dann erscheint die Tabelle nur unter Gruppen und kann nicht 
bei den Kontakten eingesehen werden. 
 
Bei Firmen ist es gleich wie bei den Gruppen, wenn sie Firmen auswählen können Sie nur 
unter der Rubrik Firmen auf die Tabelle zugreifen. 
 
Bei Kontakten ist die Tabelle überall verfügbar. 
 
Wählen Sie Kontakte Firma 
 
Bei Kontakte Gruppe 
 
Bei Firma Gruppe 
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Tabellenspalten hinzufügen 
 
Unter der Rubrik Neues Feld  können Sie die gewünschten Felder anlegen. 
 
Beispiel: 
Ein Autohaus kann Felder für Informationen wie Automarke, Modell, Ausstattung, Preis, etc. 
anlegen. 
 
 

 
 

Abbildung 3: Neues Feld 
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Register: „Feld erstellen“ 
 
 
Funktion  Beschreibung 

 

Feldname Benennung des gewünschten Feldes 

Feldtyp Definition des Feldinhalts, z.B. Buchstaben, 

Datum, Uhrzeit, Zahlen 

Historie erstellen Falls Sie Änderungen festhalten möchten, setzen 

Sie hier einen Haken 

Primäres Feld Ein Primäres Feld hat immer eine eindeutige ID 

um einen Datensatz zu kennzeichnen, zum 

Beispiel eine Kundennummer 

Nicht überschreibbar Falls die Daten in einem Feld nicht 

überschrieben werden sollen, setzen Sie hier 

einen Haken. 

Dropdownliste verwenden Definition der verschiedenen Auswahlkriterien für 

ein Dropdown-Feld. 

Auswahlmöglichkeit zwischen Verwendung der 

Listenwerte und / oder Multiselektierung oder 

Angabe des nächstliegenden Wertes.  
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Register „Feldeinstellungen“ 
 
 
Funktion  

 

Beschreibung 

Standardwert Eingabe eines Standardwertes. Dieser wird 

immer dann eingefügt, wenn das Feld leer ist. 

Feldformat Definition des Feldtyps; Auswahlmöglichkeit aus 

Datum, Zeichen, Nummern,... 

Maximale Zeichenanzahl Legen Sie fest, wie viel Zeichen benutzt werden 

dürfen 

Verknüpfen zur Tabelle  

�  Keine Verlinkung  Es wird keine Verknüpfung erstellt 

�  Gruppen Tabelle wird mit Gruppen verknüpft 

�  Firmen  Tabelle wird mit Firmen verknüpft 

�  Kontakte Tabelle wird mit Kontakten verknüpft 

�  Angebote Tabelle wird mit Angeboten verknüpft 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Abbildung 4: Feldeinstellungen 
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Register „Feldauslöser“ 
 
Wenn das Feld gewechselt, beschrieben oder gelöscht wird; können Sie hier aus folgenden 
Möglichkeiten auswählen: 
 
Funktion 
 

Beschreibung 

Aktivitäten Serie Legen Sie Aktivitäten fest 

Datei Öffnen Sie eine Datei 

Keine Hier passiert nichts 

 
 
 

 
 

Abbildung 5: Feldauslöser 
 
 
Wenn Sie alle benötigten Eigenschaften konfiguriert haben, klicken Sie auf Feld Speichern . 
 
Falls Sie alle benötigten Felder erstellt haben, gehen Sie auf Beenden.  
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Die Fußzeile 
 
 

 
 

Abbildung 6: Fußzeile 
 
 
Funktion Beschreibung 

 

Neues Feld Anlegen eines neuen Feldes. 

Bearbeiten Bearbeiten von vorhandenen Feldern, allerdings ist es 

nicht möglich, den Feldtyp zu ändern 

Kopieren Kopieren Sie ein schon vorhandenes Feld 

Speichern Speichern Sie Ihr Feld 

Löschen  Löschen ausgesuchter Felder 

Zurücksetzen Löschen aller bereits erstellten Felder 

Sicherheit Definition der Nutzer-/ Teamrechte und überschreiben der 

Standardrechte. 

Tabelleneinstellungen: Kein Zugriff / Vollzugriff/ 

Schreibgeschützt.  

 

        

Beenden Beenden Sie das Programm, wenn Sie alle Felder 

angelegt haben. Ihre Tabelle erscheint dann in ACT! 
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Tabellen löschen, speichern und Table-IT konfigurie ren 
 
 
Funktion Beschreibung 

 

 
Erstellen einer neuen Tabelle 

 
Löschen einer nicht mehr benötigten Tabelle 

 
Speichern einer Tabelle 

 
Festlegen der Konfigurationseinstellungen 
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Konfiguration 
 
 

Infokarte  Hier erhalten Sie unsere Kontaktinformationen, 

einschließlich Links zu unserer Website und 

unsere Emailadresse 

Registrierungskarte  Hier können Sie die Software registrieren 

Supportkarte Hier können Sie unser Support-Personal mit einer 

Email um Hilfe zur Lösung von aufgetretenen 

Problemen kontaktieren. Falls Sie auf „open 

remote session“ klicken, öffnet sich das 

Supportprogramm PCVISIT, welches den 

Technikern einen Fernzugriff auf Ihren PC 

ermöglicht und Sie damit besser beraten kann. 

Der Techniker gibt Ihnen eine SessionID, die Sie 

in das Kästchen eingeben müssen. Um die 

Beratung zu starten drücken Sie auf „Verbinden“. 

Drücken Sie JA um den Bildschirm freizugeben. 

Durch klicken auf das Icon der weißen Hand 

übergeben Sie dem Techniker die Kontrolle über 

Ihre Maus und Tastatur. Sie können die Beratung 

jederzeit durch Drücken der F12 Taste oder dem 

roten Telefon beenden 

Schemakarte Hier können Sie das Ablageverzeichnis für das 

Schema auswählen 
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Abbildung 7: Konfigurationskarte 
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Ihre Tabelle in ACT! 
 
Ihre neu angelegte Tabelle finden Sie in Ihrer ACT! Datenbank neben den ursprünglichen 
Tabellen. Sie ist zunächst noch leer. Indem Sie auf die rechte Maustaste klicken und 
Hinzufügen auswählen können Sie nun Ihre Daten eingeben 
 
 
In dieser Beispiel - Tabelle werden nun alle Autos angezeigt mit Marke, Modell, Ausstattung, 
Unfallwagen, Preis, KW und Erstzulassung.  
 
 

 
 

Abbildung 8: Beispiel Tabelle 
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Die Toolbar 
 
Mit einem Rechtsklick unten in das Graue Feld, öffnet sich das Kontextmenü. 
 

 
 

Abbildung 9: Kontextmenü 
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Im Kontextmenü ist es möglich die Toolbar nach ihrem Wunsch einzustellen. Sie können sich 
die Toolbar über der Tabelle oder links daneben anzeigen lassen. Auch beides anzuzeigen 
ist möglich. 

 
 

Abbildung 10: Toolbar oben 
 
 

 
 

Abbildung 11: Toolbar links 
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Die Anwendungsmöglichkeiten der Toolbar  
 
Funktion  Beschreibung 

 
Daten:  

 
Neue Daten hinzufügen: Hinzufügen neuer Daten 

Daten Editieren / bearbeiten: Bearbeiten vorhandener Daten 

Daten löschen: Löschen von Daten 
Exportieren und Drucken  
  
Export: Exportieren der Tabelle in Excel 

Drucken: Drucken der Tabelle 
Suchfilter  
  
Suchen: Suchen nach zusätzlichen Daten 
Auswertung: Wertet die Tabelle aus 

Filter: Filtert Daten heraus 

Filter anzeigen: Zeigt in der obersten Zeile Ihre Filterkriterien an 

Zusammenfassung: Alle Zahlen einer Spalte werden zusammengefasst 

Ansicht:   
  
Ansicht wechseln: Wechselt die Ansicht 

Dialog Layout: Zeigt die Tabelle im Dialog an 

Layout Ansicht: Zeigt die Tabelle wieder an  

Layout Speichern: Speichert das Layout 

Im Dialog anzeigen: Zeigt die Tabelle im Dialog an 
Layout:   

 
Wiederherstellen: Hier kann das Layout wieder hergestellt werden  
Layout Speichern: Speichert das Layout 
Gruppierung:   
  
Gruppenbildung löschen Löscht die Gruppenverbindungen 

Nicht Sortieren: 
 

Die eingegebenen Daten bleiben wie sie sind. 

Absteigend Sortieren: Sortiert absteigend (z.B. Preis) 

Aufsteigend Sortieren: Sortiert aufsteigend (z.B. Preis) 

Gruppierung in Jahr: 
 

Teilt die einzelnen Aktivitäten in das Jahr  
auf, in dem sie ausgeführt werden/ wurden 

Gruppierung in Monate: 
 

Die einzelnen Aktivitäten werden in Monate 
eingeteilt in denen sie ausgeführt  
werden/wurden 

Gruppierung nach Datum: Die Eingaben werden nach Datum sortiert.  
Gruppierung aufheben: Die Gruppierung wird aufgehoben 
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Mit diesen Sortierungs- und Gruppierungsmöglichkeiten erleichtert es dem Benutzer des 
Programms die Aufträge, Daten, etc. im Auge zu behalten. 
 
 

 
 

Abbildung 12: Tabelle Sortiert nach Monat 
 

 

  
 


